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Enmienda a |la Solicitud de propuesta para
consultoria técnica:

Servicio de edicion, correccion de estilo,
disefo y diagramacién de 4 documentos
técnicos, en inglés y espanol, y desarrollo de
piezas para redes sociales

Programa de Accion Climatica Urbana de C40 -
Programa de Implementacion de Accion Climatica
(UCAP CAl)

Este documento modifica el documento original: Solicitud de propuesta para
consultoria técnica: Servicio de edicién, correccion de estilo, disefo v
diagramacion de 4 documentos técnicos, en inglés v espanol, v desarrollo de
piezas para redes sociales, publicado en el sitio web de C40 el 19 de agosto de
2025.

En el caso de las secciones que se han modificado con respecto al documento
original, se incluye a continuaciéon el texto completo de la seccidn, que sustituye
en su totalidad al texto correspondiente de la solicitud de propuestas original. Las
secciones que no han sufrido modificaciones se indican con la frase «Sin cambios»
debajo del titulo de la seccion, lo que significa que el texto de la solicitud de
propuestas original sigue siendo valido.


https://www.c40.org/wp-content/uploads/2025/08/ToR_-Copy-editing-UCAP-CAI-Knowledge-Products.pdf
https://www.c40.org/wp-content/uploads/2025/08/ToR_-Copy-editing-UCAP-CAI-Knowledge-Products.pdf
https://www.c40.org/wp-content/uploads/2025/08/ToR_-Copy-editing-UCAP-CAI-Knowledge-Products.pdf
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1. C4O0 Cities Climate Leadership Group Inc. ("C40")

Sin cambios

2. Contexto

2.1 Programa de Implementacion de Accién Climatica del Programa de
Accién Climatica Urbana (UCAP CAl)

Sin cambios

2.2 Contexto de la propuesta: Ediciéon, correccion de estilo, disefio y
diagramaciéon de 5 documentos técnicos, en inglés y espanol, y
desarrollo de piezas para redes sociales, asi como disefio y diagramacioén
de presentaciones

C40 Cities, a través del Programa de Implementacion de Accion Climatica
(Climate Action Implementation — CAl) financiado por el Gobierno del Reino
Unido mediante el Programa UCAP, esta apoyando a diversas ciudades de
América Latina en la implementacion de acciones climaticas ambiciosas.

Como parte de esta asistencia técnica, C40 requiere la contratacion de un(a)
proveedor(a) para el servicio de edicidén, correccion de estilo, disefio y
diagramacién de cinco documentos técnicos, en inglés y espafol, y desarrollo
de piezas para redes sociales, asi como disefio y diagramaciéon de
presentaciones en inglés y espanol.

3. Descripcion del proyecto

3.1 Propésito de la contratacion

Contratar a un proveedor, consorcio o equipo especializado en producciéon disefio
editorial y correccion de estilo para editar, corregir, diagramar y disefar cinco
documentos técnicos (en inglés y espanol), asegurando que sean claros, concisos
y visualmente atractivos, y que cuenten con una pieza de difusiéon para redes
sociales (carrusel o post) para cada documento. Adicionalmente, disefo y
diagramacioén de presentaciones en inglés y espanol en el software Google Slides.

3.2 Objetivos especificos

1.  Garantizar la calidad editorial de los cinco documentos técnicos en inglésy
espanol, mejorando la claridad, coherencia, gramatica, ortografia y estilo
para que la informacidn sea comprensible y atractiva para audiencias
técnicas y no técnicas.
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2.  Asegurar la consistencia terminoldgica y de formato entre las versiones en
inglés y espanol, siguiendo las guias de estilo de C40 y respetando la
terminologia técnica propia de cada tematica.

3. Disenar y diagramar los documentos en ambos idiomas, incorporando
elementos visuales (infografias, ilustraciones, graficos y tablas) que faciliten
la comprension de informacidon compleja y mejoren la experiencia de
lectura.

4.  Cumplir con los lineamientos de marca de C40 y UCAP, asi como con los
requisitos de uso de logotipos de donantes y aliados, manteniendo un
diseno profesional, coherente y accesible.

5. Desarrollar piezas visuales para redes sociales (carrusel o post estatico) para
cada documento, que destaquen los hallazgos clave y fomenten la
descarga o lectura de la publicacion completa.

6. Entregar productos finales listos para publicaciéon, garantizando que todo el
material esté optimizado para su uso en los canales de comunicacion que
sean acordados con C40.

7. Desarrollar el diseno de modelo de presentacion y diagramacion de
presentaciones en formato Google Slides, en inglés y espanol, para eventos
con externos de C40

3.3 Documentos a diagramar
N° Documento N° Paginas Descripcién
(aprox.)

1 | La movilidad activa como 35 Documento técnico que explora cdmo la

accion climatica inclusiva movilidad activa (caminar, uso de bicicleta,
etc.) contribuye a la accién climaticay a la
inclusion social en contextos urbanos de
Ameérica Latina. Incluye casos de estudio y
recomendaciones de politica publica.

2 | Guia parala 35 Guia practica para la implementacién de
implementacién de Zonas Zonas de Aire Limpio en ciudades de
de Aire Limpio en América Ameérica Latina, con lineamientos técnicos,
Latina marcos normativos, lecciones aprendidas

y ejemplos internacionales adaptados a la
region.

3 | Hojas de ruta para 40 Documento que presenta metodologias,
alcanzar edificios con experiencias y aprendizajes de ciudades
emisiones netas cero - del Sur Global en el desarrollo de hojas de
aprendizajesy ruta para alcanzar emisiones netas cero en
orientaciones desde el sector de la edificacion.
ciudades del Sur Global
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4 | Capacitacion para 20 Informe que analiza programasy
empleos verdes en el estrategias para la capacitacién del sector
sector publico: lecciones publico hacia empleos verdes,
de América Latinay incorporando criterios de inclusion para
criterios de inclusion para una transicion justa en Ameérica Latina.

una transicién justa

5 | Guia de Financiamiento 1o Documento técnico que presenta
Climatico Urbano: Como informacién sobre cémo movilizar
Movilizar Recursos para Recursos para Zonas de Aire Limpio (ZALs)
Zonas de Aire Limpio
(ZALs)

3.4 Alcance y Descripcion del Servicio Solicitado

Fase 1- Edicién y correccion de estilo

Objetivo: Mejorar la claridad, coherencia, gramatica, ortografia, estructura y estilo
de los documentos en inglés y espafol, asegurando su comprensiéon por parte de
audiencias técnicas y no técnicas.

Actividades que contempla:

e Revision de textos en ambos idiomas para correccion ortografica,
gramatical y de puntuacion.

e Unificacién de terminologia y estilo entre las versiones en inglés y espanol.
Adecuacion de frases y estructuras para optimizar fluidez y legibilidad.

e Verificacidn de consistencia en nombres, cifras, tablas, titulos, subtitulos y
referencias.

e Coordinaciéon con el equipo de C40 para resolucion de dudas
terminoldgicas o de contenido.

Entregables de la fase 1:

e Cinco documentos revisados y corregidos en inglés y espanol, en formato
editable (Word), con control de cambios activado para revision y
aprobacion del equipo de C40.

Cinco resumenes ejecutivos en inglés y espanol.

e \ersion aprobada y cerrada de los cinco documentos en inglés y espanol

para diagramacion.

Fase 2 - Disefno y diagramacion de documentos
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Objetivo: Disefar y diagramar los documentos en ambos idiomas, siguiendo los
lineamientos de marca de C40 y UCAP, incorporando recursos visuales que
mejoren la comprension y presentacion del contenido.

Actividades que contempla:

e Aplicacion de guias de disefio de C40 y UCAP, incluyendo uso correcto de
logotipos de donantes.

e Creacion de plantillas y estilos graficos coherentes para los cuatro
documentos.

e Incorporacion de infografias, tablas y graficos para visualizacion de datos
clave.
Ajuste de disposicion del texto para optimizar legibilidad y navegacion.
Preparacion de versiones finales optimizadas para publicacidon digital y para
impresion.

Entregables de la fase:

e Concepto de diseno para cada uno de los cuatro documentos incluyendo el
plano editorial, graficos contemplados a realizar y ejemplos de elementos
graficos propuestos para los documentos.

e Prueba de diagramacion preliminar de los cinco documentos para
aprobacion por parte del equipo de C40 antes de avanzar con la
diagramacién definitiva

e Cinco documentos diagramados en inglés y espanoal, listos para publicacion
digital (PDF interactivo) y para impresion (alta resolucion).

e Archivos editables de diseno (por ejemplo, InDesign o equivalente) con
todos los elementos graficos.

e Carpeta con infografias y elementos visuales en formato editable y
PNG/JPC.

Fase 3 - Desarrollo de piezas para redes sociales

Objetivo: Generar materiales de difusion atractivos y alineados con la identidad
visual de C40, para promocionar los documentos en redes sociales.

Actividades que contempla:

Seleccidn de mensajes clave y datos mas relevantes de cada documento.

e Diseno de una pieza visual por documento (carrusel de imagenes o post
estatico) en formatos aptos para Instagram, LinkedIn, X y Facebook.
Adaptacion de contenido visual y textual a la audiencia objetivo.

e Inclusiéon de identidad visual de C40 y créditos correspondientes.

Entregables de la fase:
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e Una pieza para redes sociales por cada documento (4 en total), en formato
JPG/PNG y version editable.
e GCuia breve de uso de las piezas (textos sugeridos para publicar en redes).

Adhoc

Disefio de un modelo de presentacion y diagramacion de minimo 3y maximo 5
presentaciones durante septiembre, octubre, noviembre y diciembre en formato
editable en Google Slides. Las presentaciones deberan incluir la identidad visual
de C40 y responder a las solicitudes especificas del equipo C40.

3.5 Tabla Resumen de Fases, Entregables y Tiempo de Ejecucion

A continuacion se presenta una tabla resumen de las fases, entregables y tiempos
de ejecucion sugeridos.

redes sociales

distintos formatos y
acompanadas de textos
sugeridos

sugeridos para copy y
captions.

Fase Descripcion Entregables Tiempo sugerido
Fase 1- Edicidn [Revisidn de los 4 5 documentos 3semanas
y correcciéon de [documentos eninglésy revisados y corregidos
estilo espanol para asegurar en ambos idiomas, con
claridad, coherenciay control de cambios.
correccion gramatical,
manteniendo el
contenido técnico.
Fase 2 - Disefio |Diagramacion de los 5 documentos 5 semanas
y diagramacién |[documentos siguiendo diagramados en ambos
de documentos) |guias de marca, con idiomas, listos para
infografias y elementos publicacion y alta
visuales claros y resolucion.
atractivos. Archivos editables e
infografias en formatos
editables y PNG/JPG.
Fase 3 - Creacion de 5 piezas 5 piezas graficas en 2 semanas
Desarrollo de graficas (1 por JPG/PNG y editables.
piezas para documento) adaptadas a Guia breve con textos
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Adhoc Creacion de un modelo |~ Modelo de 1semana por
(septiembre - de presentacion y presentacion presentacion
diciembre 2025) |diagramacion de minimo |> Diagramaciones de
3y maximo 5 minimo 3 y maximo 5
presentaciones presentaciones
- Formato editable en
Google Slides

4. Gestion del proyecto y aseguramiento de la calidad

4.1 Gestion del proyecto
Sin cambios
4.2 Roles de las partes contratantes

Sin cambios

4.3 Aseguramiento de la calidad
Sin cambios

4.4 Documentacion

Sin cambios

4.5 Propiedad intelectual

Sin cambios

4.6 Idioma

Sin cambios

4.7 Plazos

El trabajo debera realizarse entre iembr iciembr 2025 El cronograma
debera permitir tiempo y flexibilidad suficientes para desarrollar adecuadamente
cada uno de los componentes, asi como para incorporar la revision vy
retroalimentacion del equipo de C40 y de la ciudad para cada entregable, segun
corresponda.

Es importante tener en cuenta gue C40 no realiza pagos a proveedores de
servicios con una frecuencia mayor a una vez al mes.

5. Lineamientos para la presentacion de propuestas
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Estos Términos de Referencia describen los requisitos para un proceso abierto y
competitivo. Por favor, envie la documentacion requerida por correo electréonico a
Sarah Arboleda (sarboleda@c40.org) y Marian Urizar (murizar@c40.0rg). Las
propuestas se aceptaran hasta el 8 de septiembre de 2025 a las 17:00 horas
(CST). Cualquier propuesta recibida después de esta fecha y hora no sera
considerada.

Todas las propuestas deberan incluir informacion clara y concisa. El contenido de
los documentos debe proporcionar al comité evaluador toda la informaciéon
necesaria para valorar su oferta.

Para responder a esta Solicitud de Propuestas, debera incluir los siguientes
documentos:

Documento 1. Perfil del/de los consultor(es)
Sin cambios

Documento 2. Propuesta técnica
Sin cambios

Documento 3. Propuesta financiera
Sin cambios

6. Presupuesto

Las propuestas deben incluir un desglose completo y detallado de los costos para
cada uno de los entregables listados, las tarifas diarias y el monto total. Los costos
deben presentarse en doélares estadounidenses (USD), incluyendo impuestos y
todas las tarifas administrativas aplicables, asi como los costos asociados con
licencias y uso de software, materiales audiovisuales, trabajo de campo y otras
actividades necesarias para la ejecuciéon de la consultoria. Las propuestas
deberan considerar un rango entre 11,000 USD y 13,000 USD.

El pago por los servicios estara vinculado a la entrega y aprobacion de cada
entregable. C40 no asignard presupuesto adicional para viajes, catering,
traducciones o trabajo de campo. Todos los gastos deberan incluirse dentro del
monto presupuestado por C40.

Subcontratacion

Sin cambios


mailto:sarboleda@c40.org
mailto:murizar@c40.org

7. Resolucién de dudas
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El equipo de C40 estara recibiendo preguntas sobre el contenido de esta solicitud
de propuestas y del proceso de seleccion Unicamente via correo electronico,
desde la fecha de difusion del Término de Referencia y hasta el 2 de septiembre
de 2025. Las preguntas se responderan de manera andénima en el orden de
llegada en este documento publico de Preguntas, por lo que se sugiere

actualizarlo constantemente.

Se solicita enviar sus preguntas via correo electronico a Sarah Arboleda

(sarboleda@c40.org) con copia a Marian Urizar (murizar@c40.org).

8. Criterios de evaluacion

Sin cambios

9. Cronograma propuesto para el proceso

Actividades de los Términos de Referencia

Fecha

Difusion de los Términos de Referencia

20 de agosto, 2025

Fecha limite para enviar preguntas a C40

2 de septiembre, 2025

Respuesta a las preguntas recibidas

3 de septiembre, 2025

Fecha limite para la presentacién de propuestas y
documentacioén

8 de septiembre de 2025, 17:00
hrs. (CST)

Evaluacion de propuestas y aclaraciones

10 -12 de septiembre, 2025

Selecciéon de la propuesta priorizada

12 de septiembre, 2025

Decision final

12 de septiembre 15, 2025

Hitos del proyecto de consultoria

Fecha

Reunidn de alineacién administrativa entre el proveedory
C40 para la firma del contrato

12 de septiembre 2025

Inicio de actividades

15 de septiembre, 2025

Inicio de la etapa de planificacién y coordinacién inicial
con C40

15 de septiembre, 2025

Cierre del proyecto

15 de diciembre, 2025



https://docs.google.com/document/d/1r1-rw5jRmO5xlPoaev_RUuGdpr4Q1e8TJ8seFTlRRl4/edit?usp=sharing
mailto:sarboleda@c40.org
mailto:murizar@c40.org

10. Forma de pago
Sin cambios
1. Diversidad de proveedores

Sin cambios

12. Contrato
Sin cambios
13. Politicas de C40

Sin cambios
14. Exencion de responsabilidad

Sin cambios
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